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        24F515S07 Office Anwendungen - Kompaktkurs Word
 
        	Beginn	Di., 19.03.2024, 09:00 - 12:00 Uhr
	Kursgebühr	  44,40 € 		
             
	Dauer	  3 Termine		
             
	Kursleitung	  




  
		Matthias Schulz
  



	
             

  
        
          
          In diesem Kompaktkurs lernen Sie das Office-Programm Word ganz neu kennen. An 3 Vormittagen werden Ihnen unter professioneller Anleitung die grundlegenden Anwendungen gezeigt und praxisnah vermittelt. 

Inhalte des Kurses sind u.a.:

- Bedienoberfläche kennen und optimieren
- Texte erfassen, ändern und speichern
- Text-, Absatz- und Seitenformatierung
- sinnvolle Textgestaltung mit Tabstopps und Tabellen
- richtiges Anwenden von Nummerierung und Aufzählung
- Texte suchen und ersetzen
- Arbeiten mit Kopf- und Fußzeilen
- Text mit Bildern illustrieren
- Dokumente mit Formatvorlagen gestalten

Grundlegende PC-Kenntnisse werden vorausgesetzt.        
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  Kursort

  Ritterstraße - R 1.15

  Ritterstraße 5

  Senftenberg

  


  











Termine

 




  
    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    19.03.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 12:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ritterstraße 5,
    Senftenberg - Ritterstraße - R 1.15
  







  Datum

  
    20.03.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 12:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ritterstraße 5,
    Senftenberg - Ritterstraße - R 1.15
  







  Datum

  
    21.03.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 12:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ritterstraße 5,
    Senftenberg - Ritterstraße - R 1.15
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	
	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



	

	


    
        
    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    KVHS Oberspreewald-Lausitz

Ritterstraße 5 | 01968 Senftenberg
 Telefon 03573 870-1571 | Fax 03573 870-1575
 E-Mail: volkshochschule@osl-online.de

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            

    
        
        
            
                
                    
                        
                            

        

    
            
                



            
        
    



    


                        

                    
                
            

        
        
    




        

        
                
                    
                                              

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                        

    



                    
                     


 Unsere Bildungseinrichtung

ist seit dem 22.09.2023

erneut LQW - zertifiziert.

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                
                    

    



                
                

    
        	
                    
                        Impressum
                    
                
	
                    
                        AGB
                    
                
	
                    
                        Widerruf
                    
                
	
                    
                        Sitemap
                    
                


    


                
                    



                
                
                    



                
            


        





	Kontrast  
	Ansicht  A A A


    











